VOORBEELD BRIEF SOLLICITATIE OP VACATURE

Naam Bedrijf
Eventuele contactpersoon
Straatnaam of postbus
Postcode en woonplaats


Woonplaats, datum

Eigen naam
Straatnaam
Postcode en woonplaats
Eventueel telefoonnummer
Eventueel e-mailadres


Betreft: sollicitatie [vul in waarop u solliciteert]

Geachte [heer of mevrouw en naam invullen}, 
In/Op [invullen waar en wanneer u de advertentie heeft gelezen] las ik de personeelsadvertentie van [naam bedrijf]. Op dit moment ben ik op zoek naar een nieuwe werkomgeving en uw vacature sluit prima aan op mijn opleiding, ervaring en interesse.

[Vertel kort iets over uzelf: wat doet u nu, wat sluit aan op de vacature, waarom juist u zo geschikt bent voor deze baan.] 

Mogelijke slotzin voor deze alinea: Mijn kennis zal zeker een positieve bijdrage leveren aan [naam bedrijf].

Ik hoop dat u door deze brief interesse in mij hebt gekregen. Uiteraard wil ik een en ander graag toelichten in een persoonlijk gesprek. 

Met vriendelijke groet,

Uw naam
Uw handtekening

bijlage: curriculum vitae 

